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Navody pro vyucujici

Hromadny E-mail

(Rozesilani hromadného e-mailu z portalu SU)

Viz odkaz na dokument zde:

e Hromadny e-mail

Tisk do souboru

(Navod na prevod tiskové sestavy klienta IS/STAG do EXCELU)

Viz odkaz na dokument zde:

e Prevod tiskové sestavy do excelu

Vyhledani volné mistnosti

Nasledujici jednoduchy navod slouzi vyucujicim a sekretarkdm kateder k vyhledavani volnych
mistnosti v budovach Slezské univerzity na portale IS/STAG.

Viz odkaz na dokument zde:

* Navod na vyhledani volné mistnosti

Zadavani znamek

Nasledujici informace slouzi vyucujicim a uzivateldm s roli katedra k zadavani znamek studentim
zapsanym na predmétu, na rozvrhové akci nebo na zkouskovém terminu.

* Metodicky pokyn k zadavani znamek vyucujicim nebo sekretarkou katedry

Ustav informacnich technologif - https://uit.opf.slu.cz/


https://uit.opf.slu.cz/studijni_referentka#hromadny_e-mail
https://uit.opf.slu.cz/studijni_referentka#tisk_do_souboru
https://uit.opf.slu.cz/sekretarky_kateder#vyhledani_volne_mistnosti
https://uit.opf.slu.cz/_media/stag:vyucujici:zadavani_znamek.pdf
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Dochazkoveé listy

Dochéazkovy list obsahuje tabulku se seznamem student( a s prazdnymi sloupecky pro
zaznamenavani dochazky na seminar/pfednasku. Dochazkovy list se tiskne pro kazdou rozvrhovou
akci zvlast.

* Tisk dochazkovych listd

Zkouskovy katalog

Zkouskovy katalog je seznam studentl daného predmétu urceny k tisku a k doplnéni (idajd o
zapoctech a zkouskach. Zpravidla se po doplnéni téchto Udajl predava na sekretariat katedry, kde se
néjakym zpUsobem déle zpracuje ¢i archivuje. Mlze ale také slouzit jako pomdcka vyucujicimu —
seznam studentd, ktery mu mize slouZit k evidenci dochazky, zadaného hodnoceni, prehledu o stavu
studenta (studuje/nestuduje) a ke statistickym Gceldim.

* Tisk zkouSkového katalogu

Studentské zadosti

(Prace s aplikaci. Pouze pro garanty obord, dékan, prorektor, tajemnik)

V této kapitole jsou popsany vsechny funkce aplikace dostupné uZivatellim, ktefi o osudu zadosti
rozhoduji (katedra, studijni referentka, tajemnik, specialni studijni referentka, dékan, prorektor,
administrator).

Navod naleznete zde:
http://is-stag.zcu.cz/napoveda/stag-v-portalu/is-stag_zadosti-studenta_prace.html
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